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Администрация муниципального образования

Петровское сельское поселение муниципального образования 

Приозерский муниципальный район

Ленинградской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от ** ******** 2015 года                                                                                                           № ***
	Об утверждении административного регламента по исполнению муниципальной функции «Осуществление муниципального земельного контроля за использованием земель физическими лицами на территории Петровского сельского поселения»


В целях реализации положений Концепции административной реформы в Российской Федерации в 2006 - 2010 годах и плана мероприятий по проведению административной реформы в Российской Федерации в 2006 - 2010 годах, одобренных распоряжением Правительства Российской Федерации от 25.10.2005 года № 1789-р, в соответствии с Федеральным законом
от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановление Правительства Ленинградской области от 16 февраля 2015 г. N 29 "Об утверждении Порядка осуществления муниципального земельного контроля на территории Ленинградской области", постановлением администрации муниципального образования Петровское сельское поселение муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области от от 27 июня 2012 года № 116 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг) исполнительными органами местного самоуправления муниципального образования Петровское сельское поселение муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области», руководствуясь Уставом муниципального образования Петровское сельское поселение, администрация муниципального образования Петровское сельское поселение муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент по исполнению муниципальной функции «Осуществление муниципального земельного контроля за использованием земель физическими лицами на территории Петровского сельского поселения» (Приложение).

2. Опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации, разместить в сети Интернет на официальном сайте администрации муниципального образования Петровское сельское поселение муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области.
3. Постановление вступает в силу с даты его официального опубликования. 

4. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

Глава администрации









В.А. Блюм
Исп. Барышева О.А. (66-160)
Разослано: дело-2, прокуратура-1, СМИ -1.
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

муниципального образования

Петровского сельского поселения
муниципального образования

Приозерский муниципальный район
Ленинградской области

от ** ******** 2015 года № ***
(Приложение)

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПО ИСПОЛНЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ 

«ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КОНТРОЛЯ 

ЗА ИСПОЛЬЗОВАНИЕМ ЗЕМЕЛЬ ФИЗИЧЕСКИМИ ЛИЦАМИ НА ТЕРРИТОРИИ ПЕТРОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ»

1. Общие положения
1.1. Административный регламент по исполнению муниципальной функции «Осуществление муниципального земельного контроля за использованием земель на территории Петровского сельского поселения» (далее - муниципальная функция) разработан в целях повышения качества исполнения муниципальной функции администрацией муниципального образования Петровское сельское поселение муниципального образования Приозерского муниципального района Ленинградской области (далее - администрация) и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) должностных лиц.

1.2. Муниципальная функция осуществления муниципального земельного контроля за использованием земель на территории Петровского сельского поселения - деятельность должностных лиц по проверке соблюдения землепользователями, землевладельцами, собственниками и арендаторами земельных участков требований по использованию земель, установленных законодательством Российской Федерации и принимаемыми в соответствии с ним муниципальными правовыми актами, а также выявление, пресечение и предотвращение правонарушений в области землепользования.

1.3. Предметом муниципального земельного контроля являются правоотношения, связанные с предоставлением, изъятием и использованием земельных участков независимо от вида прав на земельные участки и категории земель.

Объектами муниципального земельного контроля являются земельные участки, находящиеся в границах муниципального образования Петровского сельского поселения, независимо от принадлежности и формы собственности.

Задачей муниципального земельного контроля является обеспечение соблюдения физическими лицами земельного законодательства, требований по использованию земель, установленных законодательством Российской Федерации и принимаемыми в соответствии с ним муниципальными правовыми актами, а также выявление, пресечение и предотвращение правонарушений в области землепользования.

Муниципальный земельный контроль осуществляется в виде проведения плановых и внеплановых проверок.

1.4. Специалист, уполномоченный на проведение проверок осуществляет контроль за соблюдением:

1.4.1. Требований земельного законодательства о недопущении самовольного занятия земельных участков, самовольного обмена земельными участками и использования земельных участков без оформленных на них в установленном порядке правоустанавливающих документов, а также без документов, разрешающих осуществление хозяйственной деятельности.

1.4.2. Требований о своевременном освоении земельных участков.

1.4.3. Требований земельного законодательства об использовании земель по целевому назначению и выполнении обязанностей по приведению земель в состояние, пригодное для использования по целевому назначению.

1.4.4. Требований о сохранности межевых знаков границ земельных участков.

1.4.5. Иных требований земельного законодательства по вопросам использования и охраны земель в пределах установленной сферы деятельности.

1.5. При осуществлении муниципального земельного контроля используются сведения государственного земельного кадастра, государственного кадастра недвижимости, государственного мониторинга земель, производственного земельного контроля, государственного фонда данных, полученных в результате землеустройства, иные сведения, документы, представленные правообладателями земельных участков, проводятся обмеры земельных участков, фотосъемка, иные действия, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

1.6. Получателями муниципальной функции являются:

- граждане Российской Федерации (далее - граждане);

- иностранные граждане и лица без гражданства, за исключением случаев, установленных международными договорами Российской Федерации или законодательством Российской Федерации.
2. Стандарт предоставления муниципальной функции

2.1. Наименование муниципальной функции - осуществление муниципального земельного контроля за использованием земель на территории Петровского сельского поселения.

2.2. Муниципальная функция по муниципальному земельному контролю исполняется специалистом, уполномоченным на проведение проверок. В процессе исполнения муниципальной функции по осуществлению муниципального земельного контроля специалист взаимодействует с территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, органами исполнительной власти Ленинградской области, общественными объединениями и иными организациями, индивидуальными предпринимателями, физическими лицами либо иными лицами, уполномоченными указанными лицами на совершение соответствующих действий в установленном законодательством порядке.

Для получения информации о процедурах исполнения муниципальной функции заявители обращаются по адресу: Ленинградская область, Приозерский муниципальный район, Петровское сельское поселение, пос. Петровское, ул. Шоссейная, д. 22 (здание администрации Петровского сельского поселения)

- по телефону (8-81379-(66-160));

- в письменном виде по средствам почтой связи в администрацию Приозерского муниципального района по адресу: Ленинградской области, Приозерский муниципальный район, Петровское сельское поселение, пос. Петровское, ул. Шоссейная, д. 22;
- электронной почтой: petrovckoe@yandex.ru;
- электронный адрес официального сайта администрации муниципального образования Петровское сельское поселение муниципального образования Приозерский муниципальный район www.petrovckoe.ru.
2.3. Конечным результатом исполнения муниципальной функции является:

- составление акта проверки соблюдения земельного законодательства.
2.4. Сроки исполнения муниципальной функции

Плановая проверка в отношении гражданина может быть проведена не чаще 2-х раз в год. Общий срок проведения выездной проверки не может превышать десять рабочих дней.

В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц Управления, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен, но не более чем на 10 дней.

Проверяемое лицо информируется о продлении срока проверки в письменной форме, а также посредством телефонной или факсимильной связи, электронной почты не позднее дня, следующего за днем подписания соответствующего распоряжения.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие исполнение муниципальной функции:

- Конституция Российской Федерации от 12.12.1993 года;

- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 года № 136-ФЗ;

- Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях от 30.12.2001 года № 195-ФЗ;

- Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 года № 51-ФЗ;

- Гражданский кодекс Российской Федерации (часть вторая) от 26.01.1996 года № 14-ФЗ;

- Федеральный закон от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 24.07.2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

- Постановление Правительства РФ от 26 декабря 2014 г. N 1515 "Об утверждении Правил взаимодействия федеральных органов исполнительной власти, осуществляющих государственный земельный надзор, с органами, осуществляющими муниципальный земельный контроль";
- Постановление Правительства Ленинградской области от 16 февраля 2015 г. N 29 "Об утверждении Порядка осуществления муниципального земельного контроля на территории Ленинградской области"

- Устав муниципального образования Петровское сельское поселение муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области.

2.6. Основанием для исполнения муниципальной функции является:

- план проведения проверок;

- получение от органов государственной власти, организаций и граждан документов и иных доказательств, свидетельствующих о наличии признаков нарушений земельного законодательства;
- угроза чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

- непосредственное обнаружение должностным лицом достаточных данных, указывающих на наличие правонарушения
При исполнении функции по муниципальному земельному контролю специалист не вправе требовать у граждан сведения и документы, не относящиеся к предмету проверки, а также сведения и документы, которые могут быть получены от иных органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля.

2.7. Основаниями для приостановления или отказа от выполнения муниципальной функции являются:

2.7.1. В случае, если в письменном обращении гражданина или юридического лица в отношении гражданина содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, специалист вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в адрес администрации сельского поселения. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение.

2.7.2. В случае, если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

2.7.3. В случае, если в отношении гражданина проводилась проверка по муниципальному земельному контролю и не были выявлены признаки административного правонарушения.

2.8. Исполнение муниципальной функции осуществляется бесплатно.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения

3.1. Состав, последовательность действий при исполнении муниципальной функции:

- планирование проверок;

- принятие решения о внеплановой проверке;

- подготовка к проведению проверки;

- проведение проверки и оформление ее результатов;

- передача материалов при выявлении нарушений требований земельного законодательства, соответствующих признакам административного правонарушения в Приозерский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ленинградской области (Управление Росреестра).

Последовательность действий при осуществлении муниципальной функции приведена в приложении 1 к настоящему регламенту.

3.2. Планирование проверок:

3.2.1. Планы проведения проверок по муниципальному земельному контролю (далее - Планы проверок) составляются специалистом, уполномоченным на осуществление мероприятий по муниципальному земельному контролю, утверждаются главой администрации Петровского сельского поселения в отношении физических лиц до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, и размещается на официальном сайте в сети "Интернет", за исключением сведений, распространение которых ограничено или запрещено в соответствии с законодательством Российской Федерации.
3.2.2. Основаниями для включения в План проверок являются сообщения юридических и физических лиц, информация государственных органов и органов местного самоуправления, а также средств массовой информации о фактах нарушений или возможных нарушениях требований земельного законодательства и муниципальных правовых актов при использовании земельных участков.
3.2.3. В планах проверок указываются следующие сведения:

- фамилии, имена, отчества физических лиц, чья деятельность по использованию земельных участков подлежит проверке;

- цель и основание проведения каждой плановой проверки;

- дата и сроки проведения каждой плановой проверки;

- фамилия, имя, отчество инспектора;

- при проведении плановой проверки совместно с органами государственного земельного контроля указывается наименование органа государственного земельного контроля;

- при привлечении к проведению проверки специалистов, экспертов и консультантов указывается их фамилия, имя, отчество, занимаемая должность или наименование государственного органа, структурного подразделения органов местного самоуправления или специализированной организации, из сотрудников которых привлекается специалист, эксперт.
3.3. Принятие решений о проведении внеплановых проверок:

3.3.1. Проверка является внеплановой, если она не включена в план проверок.

3.3.2. Юридическими фактами, являющимися основаниями для принятия решений о проведении внеплановых проверок, являются:

- поступление в администрацию муниципального образования Петровское сельское поселение муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

1) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

2) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

3) приказ (распоряжение) руководителя органа государственного контроля (надзора), изданный в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации и на основании требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям.

Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в орган муниципального контроля, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о вышеуказанных фактах, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.
- непосредственное обнаружение должностным лицом достаточных данных, указывающих на наличие правонарушения
3.3.3. Решение о проведении внеплановой проверки оформляется распоряжением администрации Петровского сельского поселения.

3.4. Формы проведения проверок:

3.4.1. Муниципальный земельный контроль (проведение плановой и внеплановой проверки) в отношении физических лиц осуществляется в форме выездной проверки. При этом срок проведения каждой из проверок  не может превышать десять рабочих дней.
3.4.2. Если основанием для внеплановой выездной проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение нарушений требований, установленных муниципальными правовыми актами, в момент совершения таких нарушений, в связи с необходимостью принятия неотложных мер специалист вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно.
3.5. Подготовка к проведению проверки:

3.5.1. Юридическими фактами, являющимися основаниями для подготовки к проведению проверок, являются:

- утвержденные планы проведения проверок;

- указания главы администрации муниципального образования Петровское сельское поселение или замещающего его лица о необходимости проведения внеплановой проверки при поступлении заявлений или информации, указанных в п. 3.3.2 настоящего регламента.
3.5.2. Для проведения плановой проверки на основании утвержденного Плана проверок не позднее, чем за 3 календарных дня до начала проверки издается распоряжение главы администрации о проведении плановой проверки. Распоряжение готовит специалист, которому поручается проведение проверки.

3.5.3. Для проведения внеплановой проверки на основании поступивших обращений и (или) информации по указанию главы администрации Петровского сельского поселения или замещающего его лица в срок не позднее десяти календарных дней со дня поступления обращения и (или) информации издается распоряжение главы администрации о проведении внеплановой проверки с соблюдением требований действующего законодательства и п. 3.3.2 и п. 3.4.3 настоящего регламента.

3.5.4. Распоряжение издается на проведение каждой проверки по муниципальному земельному контролю.

В распоряжении указываются:

- правовые основания для проведения мероприятия по муниципальному земельному контролю;

- фамилия, имя, отчество физического лица, в отношении которых проводится мероприятие по муниципальному земельному контролю;

- место нахождения земельного участка;

- фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного на проведение мероприятия по муниципальному земельному контролю;

- дата начала и окончания проведения мероприятия;

- предмет проводимого мероприятия и вопросы, подлежащие проверке.

3.5.5. О проведении плановой проверки проверяемое лицо уведомляется (с указанием времени проведения проверки и предоставления необходимых документов) специалистом, уполномоченным на осуществление мероприятий по муниципальному земельному контролю, не позднее, чем в течение трех рабочих дней до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом. 

3.5.6. О проведении внеплановой выездной проверки проверяемое лицо уведомляется (с указанием времени проведения проверки и предоставления необходимых документов) специалистом, уполномоченным на осуществление мероприятий по муниципальному земельному контролю, не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом.

В случае, если в результате деятельности физического лица причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного или техногенного характера, предварительное уведомление о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется.

3.6. Порядок проведения проверки и оформления ее результатов:

3.6.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала проверки, является распоряжение о проведении проверки.

3.6.2. Проведение проверки осуществляется специалистом, уполномоченным на осуществление мероприятий по муниципальному земельному контролю, указанным в распоряжении.

Проверка проводится в сроки, указанные в распоряжении о проведении проверки. Срок проведения каждой из проверок (документарной и выездной) не может превышать двадцать календарных дней. В случаях, установленных законодательством Российской Федерации, срок проверки может быть продлен.
3.6.3. Заверенная оттиском печати администрации копия распоряжения о проведении проверки предъявляется специалистом, уполномоченным на осуществление мероприятий по муниципальному земельному контролю физическому лицу, либо их законным представителям одновременно со служебным удостоверением.

3.6.4. Проверка по муниципальному земельному контролю проводится с участием проверяемого лица или его представителя.

При отсутствии проверяемого лица или его представителя в случае его надлежащего уведомления о проводимой проверке проверка может быть проведена без участия проверяемого лица или его представителя.

Проведение проверки может быть отложено лишь при наличии ходатайства проверяемого лица об отложении сроков проверки по уважительным причинам.

3.6.5. Проверки осуществляются путем установления наличия и исполнения требований документов, определяющих порядок использования земель, осмотра земельных участков на местности (при необходимости - с проведением соответствующих измерений, обследований, анализов, экспертиз), для чего специалист осуществляет следующие действия:

- запрашивает сведения о наличии зарегистрированных прав на земельный участок и объекты недвижимости, расположенные на нем;

- запрашивает документы, разрешающие осуществление деятельности на земельном участке;

- проводит анализ поступивших сведений и документов;

- при необходимости для удостоверения в полноте и достоверности сведений, содержащихся в представленных документах, оценке соответствия деятельности на земельном участке обязательным требованиям и требованиям, содержащимся в муниципальных правовых актах, а также проверки вопросов, указанных в распоряжении о проверке, выезжает по месту нахождения земельного участка и в присутствии проверяемого лица или его законного представителя проводит осмотр, установление границ, обмер земельного участка, проверку наличия межевых знаков с привлечением экспертов.

3.6.6. По результатам проведенной проверки составляется акт проверки соблюдения земельного законодательства (далее - акт) в двух экземплярах по утвержденной форме 

В акте указываются:

- дата, номер и место составления акта; 

- фамилия, имя, отчество и должность лица, составившего акт; 

- номер распоряжения о проведении проверки; 

- данные о понятых, присутствовавших при осмотре земельного участка и составлении акта; 

- данные о других лицах, участвовавших в проведении проверки; 

- сведения о земельном участке, на котором проводится проверка; 

- сведения о лице, использующем проверяемый земельный участок; 

- объяснения лица, использующего проверяемый земельный участок; 

- подписи всех лиц, участвовавших при проведении проверки соблюдения земельного законодательства.

В целях укрепления доказательной базы и подтверждения достоверности полученных в ходе проверки сведений, в случае выявления достаточных данных, указывающих на наличие события нарушения земельного законодательства, к Акту прилагаются: фототаблица с нумерацией каждого фотоснимка, обмер площади земельного участка и иная информация, подтверждающая или опровергающая наличие нарушение земельного законодательства.

3.6.7. К акту при необходимости прилагаются копии документов о правах на земельный участок, а также иные документы, связанные с проводимой проверкой.

3.6.8. Один экземпляр акта вручается лицу, в отношении которого проводилась проверка, под расписку с отметкой в экземпляре акта, остающегося у специалиста, уполномоченного на осуществление мероприятий по муниципальному земельному контролю, или направляется посредством почтовой связи с уведомлением о вручении, которое приобщается вместе с экземпляром акта к материалам проверки, о чем в акте делается соответствующая отметка.

3.6.9. Лицу, в отношении которого проводилась проверка, одновременно с актом вручается уведомление о передаче материалов проверки в Приозерский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ленинградской области (Управление Росреестра) для рассмотрения материалов (в случае выявления признаков административного нарушения). 

3.6.10. Все акты по результатам муниципального земельного контроля регистрируются в книге учета проверок по муниципальному земельному контролю (далее - Книга учета).

Книга учета ведется на бумажном носителе по утвержденной форме. 

Специалист, осуществляющий проверку, вносит сведения о проведенной проверке в Книгу учета после проведения проверки.

Бумажный вариант Книги учета и акты проверок с материалами проверок находятся на хранении у ответственного специалиста.

3.7. Передача материалов в Приозерский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ленинградской области (Управление Росреестра) при выявлении нарушений требований земельного законодательства, соответствующих признакам административного правонарушения:

Копии материалов проверок по муниципальному земельному контролю направляются в Приозерский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ленинградской области (Управление Росреестра) в срок, не превышающий 3 рабочих дней после составления акта проверки специалистом, осуществляющим проверку, при выявлении в ходе мероприятий по муниципальному земельному контролю признаков административных правонарушений, за которые предусмотрена административная ответственность следующими статьями Кодекса об административных правонарушениях:

- статьей 7.1 КоАП (самовольное занятие земельного участка или использование земельного участка без оформленных в установленном порядке правоустанавливающих документов на землю, а в случае необходимости - без документов, разрешающих осуществление хозяйственной деятельности);

- частью 1 статьи 7.2 КоАП (уничтожение межевых знаков границ земельных участков);

- статьей 7.10 КоАП (самовольная переуступка права пользования землей, а равно самовольный обмен земельного участка);

- статьей 8.6 КоАП (самовольное снятие или перемещение плодородного слоя почвы, уничтожение плодородного слоя почвы, а равно порча земель в результате нарушения правил обращения с пестицидами и агрохимикатами или иными опасными для здоровья людей и окружающей среды веществами и отходами производства и потребления);

- статьей 8.7 КоАП (невыполнение или несвоевременное выполнение обязанностей по приведению земель в состояние, пригодное для использования по целевому назначению или по их рекультивации после завершения разработки месторождений полезных ископаемых, включая общераспространенные полезные ископаемые, строительных, мелиоративных, лесозаготовительных, изыскательских и иных работ, в том числе осуществляемых для внутрихозяйственных или собственных надобностей);

- статьей 8.8 КоАП (использование земель не по целевому назначению, неиспользование земельного участка, предназначенного для сельскохозяйственного производства либо жилищного или иного строительства, в указанных целях в течение срока, установленного федеральным законом, а равно невыполнение установленных требований и обязательных мероприятий по улучшению земель и охране почв от ветровой, водной эрозии и предотвращению других процессов, ухудшающих качественное состояние земель).

Копия акта проверки направляется в форме электронного документа, подписанного квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица органа муниципального земельного контроля, или в случае невозможности направления в форме электронного документа - на бумажном носителе.
4. Формы контроля за исполнением муниципальной функции по муниципальному земельному контролю

4.1. Контроль за исполнением муниципальной функции по муниципальному земельному контролю осуществляет глава администрации Петровского сельского поселения путем:

- утверждения ежегодных планов проведения проверок в отношении физических лиц; 

- рассмотрения заявлений об обжаловании действий (бездействия) должностных лиц, осуществляющих муниципальный земельный контроль.

4.2. Надзор за исполнением муниципальной функции по муниципальному земельному контролю осуществляют органы прокуратуры.

5. Досудебный порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе осуществления 
муниципального земельного контроля

5.1. Физические лица (далее - проверяемое лицо), а также лица, заинтересованные в устранении нарушений требований муниципальных правовых актов (далее вместе - заявители), при проведении проверки по осуществлению муниципального земельного контроля имеют право на обжалование действий (бездействия) инспектора по муниципальному земельному контролю в досудебном (административном) и судебном порядке.

5.2. Основанием для обжалования являются действия (бездействие) специалиста по муниципальному земельному контролю, повлекшие за собой нарушение прав и законных интересов проверяемых лиц, а также лиц, заинтересованных в устранении нарушений требований муниципальных правовых актов.

5.3. В досудебном порядке заявитель вправе обжаловать действие (бездействие) специалиста по муниципальному земельному контролю в письменной форме главе администрации Петровского сельского поселения.

Заявитель вправе обратиться с претензией непосредственно к специалисту, допустившему, по мнению заявителя, нарушение административного регламента, совершившему действия (бездействие) или принявшему решение, предположительно нарушающие права и законные интересы заявителя.

5.4. В заявлении должно быть указано:

- фамилия, имя, отчество физического лица или их законных представителей, чьи права или законные интересы нарушены, а также место нахождения исполнительного органа, место жительства или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ о рассмотрении заявления;

- должность, фамилия, имя, отчество инспектора по муниципальному земельному контролю, действием (бездействием) которого нарушены права или законные интересы заявителя;

- суть нарушения прав и (или) законных интересов заявителя.

При необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к заявлению необходимые документы или материалы. Заявитель вправе получить в администрации информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы, за исключением информации и документов ограниченного использования.

5.5. Заявления, направляемые в адрес главы администрации, принимаются в администрации Петровского сельского поселения по адресу: Приозерский муниципальный район, Петровское сельское поселение, пос. Петровское, ул. Шоссейная, д. 22, в рабочие дни с 9.00 до 13.00 часов и с 14.00 до 17.15 часов.

5.6. Заявление может быть оставлено без рассмотрения или рассмотрение его может быть приостановлено в случае несоответствия заявления требованиям, установленным в п. 5.4 настоящего регламента.

5.7. Администрация Петровского сельского поселения участвует в урегулировании споров, возникающих между заявителями и иными организациями, в отношении которых осуществляется муниципальный земельный контроль, на основании заявления любой из сторон спора в случае, если предмет спора соответствует требованиям действующего земельного законодательства и требованиям муниципальных правовых актов (для физических лиц).

5.8. Заявление рассматривается в срок 15 календарных дней с даты поступления. По результатам рассмотрения составляется и направляется заявителю мотивированный ответ.

Повторное заявление рассматривается только в случае, если в отношении первого заявления было принято решение об оставлении без рассмотрения или приостановлении рассмотрения по основаниям, указанным в п. 5.6, в противном случае повторное заявление не рассматривается.

Срок рассмотрения повторного заявления составляет 30 календарных дней.

5.9. Должностные лица несут дисциплинарную ответственность за необоснованный отказ от рассмотрения заявления или отказ от его удовлетворения в случае, если решение следующих инстанций подтверждает правоту заявителя.

5.10. Заявитель вправе обжаловать действие (бездействие) специалиста по муниципальному земельному контролю в Приозерском городском суде, расположенном по адресу: г. Приозерск, ул. Калинина, д. 21 (если заявителем выступает физическое лицо), в порядке и сроки, установленные Гражданским процессуальным кодексом и Арбитражным процессуальным кодексом Российской Федерации.

приложение №1

к Административному регламенту

по исполнению муниципальной функции

 «Осуществление муниципального земельного контроля

за использованием земель на территории 

Петровского сельского поселения»

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ ДЕЙСТВИЙ

ПРИ ИСПОЛНЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ ПО ОСУЩЕСТВЛЕНИЮ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КОНТРОЛЯ

	Принятие решения о внеплановой проверке – указание главы администрации или лица, его замещающего, о проведении внеплановой проверки по основаниям, установленным Федеральным законом № 294-ФЗ
	
	Планирование проверок – составление планов проведения проверок:

- для физических лиц до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, и размещается на официальном сайте в сети "Интернет"

	



	Подготовка к проведению проверки – издание распоряжения о проведении проверки, уведомление проверяемого лица о проведении проверки не позднее, чем в течение 3 календарных дней до начала проверки, запрос необходимых документов, проведение внеплановой выездной проверки

	




	Проведение проверки и оформление ее результатов – анализ представленных документов, осмотр земельного участка, при необходимости проведение обмеров, составление акта проверки в сроки, установленные распоряжением о проведении проверки, передача одного экземпляра акта проверяемому лицу

	

	При не выявлении нарушений требований установленных муниципальными правовыми актами, при отсутствии признаков административных правонарушений
	
	При выявлении нарушений требований земельного законодательства, соответствующих признакам административного правонарушения

	

	Регистрация проверки в книге учета, хранение материалов у специалиста
	
	Передача материалов в Приозерский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ленинградской области (Управление Росреестра) в срок, не превышающий 3-х рабочих дней после даты составления акта проверки


приложение №2
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за использованием земель на территории 
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	(наименование органа местного самоуправления

	РАСПОРЯЖЕНИЕ
органа муниципального контроля о проведении

	
	
	проверки

	(плановой/внеплановой документарной/выездной)

	органа государственной власти, органа местного самоуправления, гражданина

	от
	"
	
	"
	
	20
	
	г. N
	
	

	1. Провести проверку в отношении
	

	

	

	(наименование органа государственной власти, органа местного самоуправления, фамилия, имя, отчество гражданина, его законного представителя)

	2. Место нахождения:
	

	

	

	(органа государственной власти, органа местного самоуправления или место жительства гражданина, его законного представителя)

	3. Назначить лицом, уполномоченным на проведение проверки:
	

	

	

	(фамилия, имя, отчество муниципального инспектора, уполномоченного на проведение проверки)

	4. Привлечь к проведению проверки в качестве экспертов, представителей

	экспертных организаций следующих лиц:
	

	

	(фамилия, имя, отчество, должности привлекаемых к проведению проверки экспертов и (или) наименование экспертной организации с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименования органа по аккредитации, выдавшего свидетельство об аккредитации)

	5. Установить, что:

	настоящая проверка проводится с целью:
	

	

	

	При установлении целей проводимой проверки;

а) в случае проведения плановой проверки указывается ссылка на утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок;

б) в случае проведения внеплановой выездной проверки указываются: реквизиты обращений и заявлений органов государственной власти, органов местного самоуправления, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, граждан, поступивших в органы муниципального контроля, реквизиты распоряжения руководителя органа муниципального контроля,

реквизиты требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов и реквизиты прилагаемых к требованию материалов и обращений;

в) в случае проведения внеплановой выездной проверки, которая подлежит согласованию органами прокуратуры, но в целях принятия неотложных мер должна быть проведена незамедлительно в связи с причинением вреда либо нарушением проверяемых требований, если такое причинение вреда либо нарушение требований обнаружено непосредственно в момент его совершения, указываются реквизиты прилагаемой копии документа (рапорта, докладной записки и др.), представленного муниципальным инспектором, обнаружившим нарушение.

	Задачами настоящей проверки являются:
	

	

	

	6. Предметом настоящей проверки является (отметить нужное):

соблюдение обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами;

проведение мероприятий:

по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде,

по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера,

по обеспечению безопасности государства, по ликвидации последствий причинения такого вреда.

	7. Срок проведения проверки:
	

	К проведению проверки приступить

	с
	"
	
	"
	
	20
	
	г.

	Проверку окончить не позднее

	"
	
	"
	
	20
	
	г.

	8. Правовые основания проведения проверки:
	

	

	

	(ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии с которым осуществляется проверка; ссылка на положения нормативных правовых актов, устанавливающих требования, которые являются предметом проверки)

	9. В процессе проверки провести следующие мероприятия по контролю,

	необходимые для достижения целей и задач проведения проверки:
	

	

	10. Перечень административных регламентов по осуществлению муниципального

	контроля (при их наличии):
	

	

	

	(с указанием наименований, номеров и дат их принятия)

	11. Перечень документов, представление которых органом государственной власти, органом местного самоуправления, гражданином, его законным представителям необходимо для достижения целей и задач проведения

	проверки:
	

	

	

	
	
	
	
	
	

	(должность, руководителя, заместителя руководителя уполномоченного органа, издавшего распоряжение о проведении проверки)
	
	(фамилия, инициалы)
	
	(подпись)
	

	Место печати

	

	

	

	

	(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность должностного лица, непосредственно подготовившего проект распоряжения, контактный телефон, электронный адрес (при наличии)


приложение №3
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	Форма ежегодного плана проведения проверок органов государственной власти, органов местного самоуправления, граждан

	

	
	Утвержден
Глава администрации органа местного самоуправления (или уполномоченное им лицо)

	
	
	
	

	
	(фамилия, инициалы)
	
	(подпись)

	План
проведения плановых проверок органов государственной власти, органов местного самоуправления, граждан

	на 20
	
	год

	

	N п/п
	Наименование собственника земельного участка, землепользователя, землевладельца, арендатора
	Адрес земельного участка, в отношении, которого осуществляется муниципальный земельный контроль
	Цель проведения проверки
	Основание проведения проверки
	Срок проведения плановой проверки
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	(наименование органа местного самоуправления)

	Муниципальный земельный контроль

	Акт
проверки соблюдения требований земельного законодательства

	

	"
	
	"
	
	20
	
	г. N
	
	

	Время проверки
	"
	
	"
	час
	"
	
	"
	мин. Место составления акта:
	

	Муниципальным инспектором
	

	

	(должность, фамилия, имя, отчество лица, составившего акт)

	на основании распоряжения от
	"
	
	"
	
	20
	
	г. N
	

	в присутствии понятых:

	1.
	

	(фамилия, инициалы, адрес места жительства, телефон)

	2.
	

	(фамилия, инициалы, адрес места жительства, телефон)

	и в присутствии свидетелей:
	

	
	(фамилия, инициалы, адрес места жительства, телефон)

	с участием:
	

	
	(фамилия, инициалы, специалиста, эксперта)

	в присутствии:
	

	
	(должность, наименование органа государственной власти, органа местного самоуправления, юридического лица, индивидуального предпринимателя, законного представителя или фамилия, инициалы гражданина, его законного представителя)

	проведена проверка соблюдения земельного законодательства на земельном

	участке, расположенном по адресу:
	

	
	, площадью
	
	кв.м,

	используемом
	

	
	(наименование органа государственной власти, органа местного самоуправления, юридического лица, индивидуального предпринимателя, руководитель, ИНН, юридический адрес, банковские реквизиты, контактные данные или фамилия, инициалы, гражданина, его законного представителя, их паспортные данные, адрес места жительства, контактные данные)

	Перед началом проверки участвующим лицам разъяснены их права, ответственность, а также порядок проведения проверки соблюдения требований земельного законодательства.

Кроме того, понятым до начала проверки разъяснены их права и обязанности, предусмотренные статьей 25.7 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях.

	Понятые:
	1.
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(фамилия, инициалы)

	
	2.
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(фамилия, инициалы)

	Специалисту (эксперту) разъяснены права и обязанности, предусмотренные статьями 25.8, 25.9, 25.14 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях

	
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(фамилия, инициалы)

	Органу государственной власти, органу местного самоуправления, юридическому лии индивидуальному предпринимателю, гражданину или его законному представителю и иным участникам проверки разъяснены права и обязанности, предусмотренные статьями 25.1, 25.4, 25.5 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях

	
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(фамилия, инициалы)

	
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(фамилия, инициалы)

	Проверкой установлено:
	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	(описание территории, строений, сооружений, ограждения, межевых знаков и т.д.)

	В данных действиях усматриваются признаки административного

	правонарушения, предусмотренного частью
	
	статьи
	
	Кодекса

	Российской Федерации об административных правонарушениях, и/или признаки административного правонарушения, предусмотренного законодательством Ленинградской области.

Объяснения лица (органа государственной власти, органа местного самоуправления, юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина или его законного представителя) по результатам проведенной проверки соблюдения требований земельного законодательства:

	

	

	

	

	

	С текстом акта ознакомлен
	

	
	(подпись)

	Объяснения и замечания по содержанию акта прилагаются
	

	
	(подпись)

	Копию акта получил
	

	
	(подпись)

	От участников проверки поступили (не поступили) заявления:
	

	

	

	

	(содержание заявления)

	В ходе проверки производились:
	

	
	(обмер участка, фото-, видеосъемка и т.п.)

	К акту прилагается:
	

	С актом ознакомлены:

	Понятые:
	1.
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(фамилия, инициалы)

	
	2.
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(фамилия, инициалы)

	Специалист (эксперт)
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(фамилия, инициалы)

	Иные участники проверки
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(фамилия, инициалы)

	Муниципальный инспектор, составивший акт
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(фамилия, инициалы)
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	(наименование органа местного самоуправления)

	Муниципальный земельный контроль

	

	Фототаблица

	(приложение к акту проверки соблюдения земельного законодательства)

	от
	"
	
	"
	
	20
	
	г. N
	
	

	

	(наименование органа государственной власти, органа местного самоуправления, юридического лица, индивидуального предпринимателя, законного представителя или фамилия, инициалы гражданина, его законного представителя)

	

	

	

	(адрес земельного участка)

	

	
	(подпись)
	
	(фамилия, инициалы)
	


приложение №6
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	(наименование органа местного самоуправления)

	Муниципальный земельный контроль

	Обмер площади земельного участка

	(приложение к акту проверки соблюдения требований земельного законодательства)

	от
	"
	
	"
	
	20
	
	г. N
	
	

	Обмер земельного участка произвели:

	

	(фамилия, имя, отчество муниципального инспектора,

	

	производившего обмер земельного участка)

	в присутствии
	

	
	(наименование органа государственной власти, органа местного самоуправления, юридического лица, индивидуального предпринимателя, законного представителя или фамилия, инициалы гражданина, его законного представителя)

	по адресу:
	

	

	(адрес земельного участка)

	

	Согласно обмеру площадь земельного участка составляет
	

	(
	
	) кв. м

	(площадь земельного участка прописью)

	Расчет площади:
	

	

	

	

	Особые отметки:
	

	

	

	Подписи лиц, проводивших обмер
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(фамилия, инициалы)

	
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(фамилия, инициалы)

	Присутствующий
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(фамилия, инициалы)

	

	Схематический чертеж земельного участка

	

	
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(фамилия, инициалы)


