Администрация муниципального образования

Петровское сельское поселение муниципального образования

Приозерский муниципальный район                                                                         Ленинградской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  15  марта   2011 года                                                                                                       № 30
Об утверждении Административного регламента 
по  исполнению муниципальной функции «Обеспечение

выявления и последующего оформления права 

муниципальной собственности на бесхозяйные объекты 

недвижимого имущества  на территории
МО Петровское сельское поселение МО Приозерский

 муниципальный район Ленинградской области». 

          В соответствии с Гражданским кодексом РФ, Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Постановлением Правительства РФ № 580 от 17.09.2003 г. «Об утверждении Положения о принятии на учет бесхозяйных недвижимых вещей», Федеральным законом  от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2005 г. № 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг), Уставом МО Петровское сельское поселение МО Приозерский муниципальный район Ленинградской области,  администрация МО Петровское сельское поселение ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.     Утвердить Административный регламент по  исполнению муниципальной функции «Обеспечение  выявления и последующего оформления права муниципальной собственности на бесхозяйные объекты недвижимого имущества  на территории МО Петровское сельское поселение МО Приозерский  муниципальный район Ленинградской области» (приложение). 

2.  Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания и подлежит обнародованию в установленном порядке.

3.  Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой.
Глава администрации                                                                                       Т.В. Комракова
Исп. Селезнева С.И.
Тел. 66-217

Разослано: дело-2, прокуратура-1,  редакция – 1.
Утверждено                                                                                                                                                                             постановлением администрации                                                                                                                                                        МО Петровское сельское поселение                                                                                                                                                          № 30 от 15.03.2011 г.                                                                                                                                                            приложение

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ                                                                                                                                                  по  исполнению муниципальной функции «Обеспечение  выявления и последующего оформления права муниципальной собственности на бесхозяйные объекты недвижимого имущества  на территории МО Петровское сельское поселение МО Приозерский  муниципальный район Ленинградской области» 

1. Общие положения 

1.1. Наименование муниципальной функции

Обеспечение выявления и последующего оформления права муниципальной собственности на бесхозяйные объекты недвижимого имущества на территории МО Петровское сельское поселение.
1.2.  Наименование исполнителя муниципальной функции 

Администрация  муниципального образования  Петровское сельское поселение.

1.3.  Нормативно-правовое регулирование исполнения муниципальной функции:

Исполнение муниципальной функции «Обеспечение  выявления и последующего оформления права муниципальной собственности на бесхозяйные объекты недвижимого имущества  на территории МО Петровское сельское поселение МО Приозерский  муниципальный район Ленинградской области» (далее – муниципальная функция) осуществляется в соответствии с:

1) Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая)  от 21.04.1994 № 51-ФЗ;

2) Постановлением Правительства Российской Федерации от 17.09.2003 № 580 «Об утверждении Положения о принятии на учет бесхозяйных недвижимых вещей»;

3)   Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

4)  Уставом муниципального образования Петровское сельское поселение муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области;
5) Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

6) Постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2005 № 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)».
1.4. Результат исполнения муниципальной функции 
Конечным результатом исполнения муниципальной функции является получение свидетельства на право муниципальной собственности на объекты недвижимого имущества.

1.5. Описание заявителей
Заявителем для проведения мероприятий по исполнению муниципальной функции выступает физическое и (или) юридическое лицо  (далее – Заявитель), а также их законный представитель, действующий на основании доверенности, обладающее информацией об объекте, имеющем признаки бесхозяйного имущества, расположенного на территории МО Петровское сельское поселение. 

2. Требования к порядку исполнения муниципальной функции
2.1.  Порядок информирования о правилах исполнения  муниципальной функции.
Информацию о правилах исполнения муниципальной функции можно получить в администрации МО Петровское сельское поселение (далее – Исполнитель муниципальной функции), с использованием: телефонной связи, электронной почты, Интернета, печатных изданий.
Место нахождения  и справочные телефоны Исполнителя муниципальной функции:

          Администрация муниципального образования Петровское сельское поселение муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области 

     адрес: 188732, Ленинградская область, Приозерский район, пос. Петровское, ул. Шоссейная, д. 22. 

     Интернет-сайт: www.petrovckoe.ru, электронный адрес: petrovckoe@yandex.ru,                   контактный телефон: 8(813 79) 66-217, факс: 8(813 79) 66-217.

   График работы Исполнителя муниципальной функции:
С 9.00 до 17.00 час. Обеденный перерыв с 13.00 до 14.00 час. Выходные дни – суббота, воскресенье.
2.2. Сроки исполнения муниципальной функции
1) исполнение муниципальной функции осуществляется постоянно

2) максимальный срок рассмотрения заявлений составляет 30 дней с даты поступления к Исполнителю муниципальной функции заявления с полным комплектом документов, указанных в  п. 2.5 настоящего Административного регламента

3)  для получения сведений о прохождении процедуры Обеспечение  выявления и последующего  оформления  права муниципальной собственности на бесхозяйные объекты недвижимого имущества на территории  муниципального образования Петровское сельское поселение, заявителем указываются (называются) дата и регистрационный номер, указанные в представленном при подаче документов заявлении. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов.

2.3. Перечень оснований для приостановления исполнения  муниципальной функции, отказа в исполнении  муниципальной функции.
Основания для приостановления исполнения муниципальной функции:

- предоставление заявителем неполного комплекта документов, либо возникновение сомнения в подлинности представленных документов или достоверности указанных в них сведений;
- письменного обращения заявителя о приостановлении рассмотрения заявления с указанием причин и срока приостановления;

- решения (определения, постановления) суда о принятии обеспечительных мер в отношении объекта недвижимого имущества.

Основания для отказа в исполнении муниципальной функции:
- недвижимое имущество не является бесхозяйным;

- заявителем представлено заявление в письменной форме о возврате документов;

- представленные документы по форме и содержанию не соответствуют требованиям настоящего Административного регламента;

- на основании определения или решения суда.
2.4. Требования к местам исполнения муниципальной функции.
2.4.1.Требования к оформлению входа в здание.

     Здание Исполнителя муниципальной функции (далее – Здание), в котором ведется прием Заявителей, должно быть оборудовано входом, обеспечивающим свободный доступ заявителей в помещение.
2.4.2. Требования к парковочным местам.

     На территории, прилегающей к Зданию располагается  автостоянка для парковки автомобилей. Доступ Заявителей к парковочным местам является бесплатным.
2.4.3. Требования к оборудованию мест ожидания и обеспечению комфортных условий для приема заявителей.

     Место ожидания должно размещаться в просторном помещении, площадь которого определяться в зависимости от предполагаемого количества граждан, обращающихся к Исполнителю муниципальной функции. Место ожидания должно быть оборудовано (стульями не менее трёх), столами (стойками) для возможности оформления документов. На столах (стойках) должны находятся бланки анкет-заявлений и канцелярские принадлежности (пишущие ручки) в количестве, достаточном для заполнения анкет-запросов. Непосредственно в помещение для ожидания должен быть обеспечен беспрепятственный доступ для маломобильных групп населения.

2.4.4. Требования к местам для приема заявителей.

     Рабочие места специалистов, принимающих и рассматривающих заявления и документы, должны быть оборудованы персональными компьютерами с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, оргтехникой, телефоном, необходимой мебелью.

2.4.5.  Требования к размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации.

     В месте информирования размещается информационный стенд. Стенд располагается в доступном для просмотра (в том числе при большом количестве посетителей) месте. Так же информация размещается на официальном сайте администрации МО Приозерский муниципальный район. Информация, предназначенная для заявителей должна содержать сведения о справочных телефонах органа предоставляющего муниципальную услугу, адресах официальных сайтов в сети Интернет; способах получения информации о местах нахождения и графиках работы государственных и муниципальных органов и организаций, обращение в которые необходимо для исполнения предоставления муниципальной услуги; процедуре предоставления муниципальной услуги (блок-схема); перечне получателей услуги; извлечениях из нормативно-правовых актов, содержащих нормы, регулирующие предоставление муниципальной услуги; основании для приостановления и отказа в предоставлении муниципальной услуги; порядке обжалования решений; образце заявлений.
2.5.  Перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной функции.
     Сведения о бесхозяйных объектах недвижимого имущества могут предоставлять специалисты администрации муниципального образования Петровское сельское поселение, учреждения, предприятия и иные заинтересованные лица. Бесхозяйное имущество может быть выявлено в процессе проведения инвентаризации, при проведении ремонтных работ на объектах инженерной инфраструктуры,  обнаружения его иными способами.

1) Для обеспечения  выявления и последующего  оформления  права муниципальной собственности на бесхозяйные объекты недвижимого имущества на территории  муниципального образования Петровское сельское поселение Исполнителю муниципальной функции предоставляется заявление (в свободной форме, но по возможности с указанием характеристик объекта) с приложением документов, подтверждающими, что объект недвижимого имущества не имеет собственника, или его собственник неизвестен, или от права собственности на него собственник отказался, а также документы, содержащие описание объекта недвижимого имущества, в том числе кадастровый паспорт (план объекта недвижимого имущества), удостоверенный соответствующей организацией (органом) по учету объектов недвижимого имущества, в частности:

справка Территориального управления Федерального агентства по управлению федеральным имуществом о наличии (отсутствии) объекта в реестре федерального имущества;

справка Ленинградского областного комитета по управлению государственным имуществом (Леноблкомимущество) (при наличии у заявителя);
справка Комитета по управлению муниципальным имуществом администрации МО Приозерский муниципальный район Ленинградской области.
Документы, подтверждающие, что объект недвижимого имущества не имеет собственника или его собственник неизвестен (оригиналы и заверенные копии), а именно:

уведомление Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ленинградской области (управление Росреестра по Ленинградской области) подтверждающее, что права на данный объект недвижимого имущества не были зарегистрированы;

архивная справка  Ленинградского областного государственного унитарного предприятия технической инвентаризации и оценки недвижимости (БТИ);
письма соответствующих отраслевых организаций о наличии (отсутствии) соответствующих сведений в отношении объекта недвижимости. 

Документы, подтверждающие отказ собственника от права собственности на объект недвижимого имущества (при наличии собственника), а именно:

заявление собственника об отказе от права собственности на объект недвижимого имущества;

заверенные в установленном порядке копии правоустанавливающих документов, подтверждающих наличие права собственности у лица, отказавшегося от права собственности, если право собственности указанного лица не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним; 

выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним, если право собственности на объект недвижимого имущества зарегистрировано в установленном порядке;

оригинал кадастрового паспорта на объект недвижимости в 2 экземплярах.

По своему желанию заявитель дополнительно может представить документы, которые, по его мнению, имеют значение для постановки на учет имущества, как бесхозяйного и дальнейшего оформления права муниципальной собственности.
2.6. Размер и порядок оплаты исполнения  муниципальной функции 


     Муниципальная функция, Обеспечение  выявления и последующее оформление права муниципальной собственности на бесхозяйные объекты недвижимого имущества на территории  муниципального образования Петровское сельское поселение, осуществляется бесплатно.

3. Административные процедуры
3.1.  Последовательность административных действий (процедур) при исполнении муниципальной функции
Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления и представленных документов (далее - заявление);

- сбор информации об объекте;
- направление ответа Заявителю; 

- постановка недвижимого имущества на учет, как бесхозяйное;

- оформление права муниципальной собственности на объект недвижимости. 

3.1.1. прием и регистрация заявления и предоставленных документов.
Основанием для начала административной процедуры является подача Заявителем заявления  с приложением  схемы  лично, либо путем направления по почте.

Документы, направленные в администрацию МО Петровское сельское поселение (далее – Администрация) почтовым отправлением или полученные при личном обращении Заявителя, регистрируются сотрудником Администрации, осуществляющим прием заявлений (далее – Сотрудник) в порядке делопроизводства.

После регистрации заявление с  комплектом документов передается в порядке делопроизводства Главе администрации. Глава администрации, в соответствии со своей компетенцией передает заявление с комплектом документов специалисту, курирующему исполнение муниципальной функции (далее - Специалист).

Максимальный срок выполнения действия составляет 2  рабочих дня.

3.1.2.    сбор информации об объекте                                

Основанием для начала административной процедуры является получение Специалистом поступившего заявления.

Специалист организует проведение проверки поступившей информации с выездом (при необходимости) на место и составлением соответствующего акта, а также готовит необходимые запросы  и направляет их в соответствующие организации. 

     В случае отсутствия сведений о наличии объекта в реестре государственной, федеральной, муниципальной собственности, а также отсутствии сведений о государственной регистрации прав на объект Специалист подает заявку в органы технической инвентаризации на изготовление технического и кадастрового паспорта на объект.

     В случае, если бесхозяйно содержащийся объект является объектом инженерной инфраструктуры, в том числе подземной, Специалист  обеспечивает изготовление на сети водо,  электроснабжения, канализации, отопления и иные объекты первичной технической документации (исполнительной съемки), необходимой для изготовления технических паспортов на данные объекты и представляет ее в адрес Администрации.
         Максимальный срок выполнения действия – 26  рабочих дней.
3.1.3. направление ответа Заявителю
     На основании рассмотрения пакета документов, Специалист принимает решение о том, является ли рассматриваемый объект бесхозяйным.  По результатам принятого решения составляется ответ Заявителю.
     Максимальный срок выполнения действия – 2 рабочих дня.
3.1.4.  постановка недвижимого имущества на учет, как бесхозяйное

     После изготовления 
технического паспорта на объект Специалист формирует пакет документов, в том числе удостоверяющих отсутствие собственника, и представляет их в орган, осуществляющий государственную регистрацию прав на недвижимое имущество, для постановки на учет, как бесхозяйное имущество.
    Выписка из Единого государственного реестра прав о постановке на учет недвижимого имущества в качестве бесхозяйного является основанием для постановки объекта на учет в реестр муниципальной собственности.
3.1.5. оформление права муниципальной собственности на объект недвижимости

     По истечении года со дня постановки на учет в качестве бесхозяйного Администрация обращается в суд с заявлением о признании права муниципальной собственности на данный объект.

     На основании вступившего в законную силу решения суда администрация издает постановление о включении объекта в реестр муниципальной собственности и осуществляет государственную регистрацию права муниципальной собственности.
4. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за осуществлением полномочий по исполнению муниципальной функции.

4.1.1. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по исполнению  муниципальной функции, проверок соблюдения и исполнения специалистами положений регламента, требований действующего законодательства.                                                                                                                                         4.1.2. Периодичность осуществления текущего контроля составляет один раз в год.                                  4.1.3. Контроль за полнотой и качеством исполнения  муниципальной функции включает в себя выявление и устранение нарушений  прав заявителей, рассмотрение,  принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, а также проверку исполнения положений настоящего регламента.
4.2.  Ответственность за исполнение муниципальной функции

4.2.1. Специалисты, ответственные за исполнения  муниципальной функции, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения административных процедур, указанных в настоящем регламенте, решения, действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения  муниципальной функции.

4.2.2. Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

5.  Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при исполнении муниципальной функции
5.1. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования.

     Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) должностных лиц Администрации, участвующих в исполнении данной муниципальной функции, и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнении муниципальной функции, в досудебном порядке.

     Заявитель может обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию) на действия (бездействие), принятое решение Специалистом к главе администрации.
     При обращении заявителя в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 календарных дней с момента регистрации такого обращения. В исключительных случаях, а также в случае направления запроса в органы государственной власти, органы местного самоуправления для получения необходимых для рассмотрения обращения документов срок рассмотрения обращения может быть продлен не более чем на тридцать дней.

О продлении срока рассмотрения заявитель уведомляется дополнительно.
     В своем письменном обращении заявитель в обязательном порядке указывает следующую информацию:

- свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) либо наименование юридического лица, которым подается обращение, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;                                                                                                                                                                     - наименование органа либо фамилию, имя, отчество, либо должность специалиста, решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;                                   - суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);                                                                                                                                                       - подпись (для юридических лиц - подпись соответствующего должностного лица) и дату.           

     Обращение заявителя, содержащее нецензурные выражения, либо не позволяющее установить лицо, обратившееся с соответствующим обращением, рассмотрению не подлежит.                                   
     Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение о привлечении к ответственности Специалиста, допустившего нарушение в ходе исполнения муниципальной функции требований действующего законодательства, настоящего Регламента и повлекшее за собой обращение.

     Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным.

     Обращение считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в нем вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы по существу всех поставленных в обращении вопросов.
         5.2. Порядок судебного обжалования.
     Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) должностных лиц Администрации, участвующих в исполнении данной муниципальной функции, и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнении муниципальной функции, в судебном порядке.

     Заявление об оспаривании действия (бездействия) может быть подано гражданином в суд по месту его жительства или по месту нахождения органа местного самоуправления, должностного лица, муниципального служащего, решение, действие (бездействие) которого оспаривается.

     В случае, если действие (бездействие), принятое решение в ходе предоставления муниципальной услуги затрагивает права и законные интересы лиц в сфере предпринимательской и иной экономической деятельности, заявление об оспаривании действия (бездействия) подается в арбитражный суд. 

PAGE  
2

