Администрации муниципального образования

Петровское сельское поселение муниципального образования

Приозерский муниципальный район Ленинградской области

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е

От 24 июня  2011 года                                                                          № 66 -р

О внесении изменений в Положение об

архиве администрации МО

Петровское сельское поселение

Во исполнение Протеста Приозерской городской прокуратуры от 16.06.2011 и в целях соблюдения Федерального закона «Об архивном деле в Российской Федерации» № 125 от 22.10.2004 и организации хранения, комплектования архивных дел:

1. Внести   изменения в Положение ( далее – положение) об архиве администрации муниципального образования Петровское сельское поселение, утвержденное 02.03.2011 распоряжением № 21-р администрации МО Петровское сельское поселение:
Пункт 1.3 читать в следующей редакции:

«Функции по  ведению архива  возлагается на специалиста, ответственного за делопроизводство и архив, назначенного распоряжением главы администрации МО Петровское сельское поселение.  При  его смене  специальной комиссией, созданной распоряжением главы администрации МО Петровское сельское поселение,  по акту проводится  прием-передача дел  архива». 
Пункт 1.4. читать в следующей редакции:

«В архиве администрации МО Петровское сельское поселение хранятся законченные делопроизводством документы постоянного  хранения, по личному составу и документы до их уничтожения в течение сроков, установленных нормативными правовыми актами…»
Пункт 2.2. читать в следующей редакции:
« Хранение, комплектование, учет и использование архивных документов и архивных фондов:

а) органов местного самоуправления, муниципальных архивов, музеев, библиотек;

б) муниципальных унитарных предприятий, включая казенные предприятия, и муниципальных учреждений (далее - муниципальные организации);

в) решение вопросов о передаче архивных документов, находящихся в муниципальной собственности, в собственность Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, иных муниципальных образований».

2. Добавить в Положение пункты 3 и 5:
Пункт 3 читать: «Сроки временного хранения документов в архиве администрации МО Петровское сельское поселение:

Устанавливаются следующие сроки временного хранения  в архиве администрации МО Петровское сельское поселение:

1) для включенных в установленном порядке в состав Архивного фонда Российской Федерации документов федеральных органов государственной власти, иных государственных органов Российской Федерации (в том числе органов прокуратуры Российской Федерации, Центральной избирательной комиссии Российской Федерации, Счетной палаты Российской Федерации, Центрального банка Российской Федерации (Банка России)), а также для включенных в установленном порядке в состав Архивного фонда Российской Федерации документов государственных внебюджетных фондов и федеральных организаций - 15 лет;

2) для включенных в установленном порядке в состав Архивного фонда Российской Федерации документов органов государственной власти, иных государственных органов субъектов Российской Федерации и организаций субъектов Российской Федерации - 10 лет;

3) для включенных в установленном порядке в состав Архивного фонда Российской Федерации документов органов местного самоуправления и муниципальных организаций - 5 лет;

4) для включенных в установленном порядке в состав Архивного фонда Российской Федерации отдельных видов архивных документов:

а) записей актов гражданского состояния - 100 лет;

б) документов по личному составу, записей нотариальных действий, похозяйственных книг и касающихся приватизации жилищного фонда документов - 75 лет;

в) проектной документации по капитальному строительству - 20 лет;

г) технологической и конструкторской документации - 20 лет;

д) патентов на изобретение, полезную модель, промышленный образец - 20 лет;

е) научной документации - 15 лет;

ж) кино- и фотодокументов - 5 лет;

з) видео- и фонодокументов - 3 года».
Пункт 5 читать :« Ответственность за нарушение законодательства об архивном деле в Российской Федерации.

Юридические лица, а также должностные лица и граждане, виновные в нарушении законодательства об архивном деле в Российской Федерации, несут гражданско-правовую, административную и уголовную ответственность, установленную законодательством Российской Федерации».

Глава администрации                                                        Т.В.Комракова

Торопова И.И. –(813)-79-66-190

Разослано; 2-дело, 1-прокуратура.

