Администрация муниципального образования

Петровское сельское поселение муниципального образования

Приозерский муниципальный район

Ленинградской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ    
15      мая    2012 года                                                                                                                       № 75
Об утверждении Административного регламента 

предоставления муниципальной услуги 
«Принятие на учет граждан в качестве 
нуждающихся в жилых помещениях».

          В соответствии с Жилищным кодексом РФ, Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом  от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2005 г. № 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг), Областным законом от 26.10.2005 г. № 89-ОЗ «О порядке ведения органами местного самоуправления Ленинградской области учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма», Уставом МО Петровское сельское поселение МО Приозерский муниципальный район Ленинградской области,  администрация МО Петровское сельское поселение ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.     Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях» (приложение). 

2.  Настоящее постановление подлежит опубликованию в газете «Красная звезда».

3.  Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после опубликования.

4.  Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой.

Глава администрации                                                                                       Т.В. Комракова

Исп. Селезнева С.И.

Тел. 66-217

Разослано: дело-2, прокуратура-1,  редакция – 1.
Утверждено 
постановлением администрации 
МО Петровское сельское поселение 
№ 75 от   15.05.2012 г.
 Приложение
Административный регламент
предоставления муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях».
Раздел I. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной услуги
Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях.
1.2.  Наименование исполнителя муниципальной услуги
Администрация  муниципального образования  Петровское сельское поселение муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области.

1.3.  Нормативно-правовое регулирование исполнения муниципальной услуги:

Предоставление  муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях» (далее – муниципальная услуга) осуществляется в соответствии с:

1) Гражданским кодексом Российской Федерации;

2) Жилищным кодексом Российской Федерации;

3)   Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

4)  Уставом муниципального образования Петровское сельское поселение муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области;

5) Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

6) Постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2005 № 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)»;
7) Законом Ленинградской области № 89-оз от 26.10.2005 года «О порядке ведения органами местного самоуправления Ленинградской области учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, представляемых по договорам со​циального найма»;
8) Постановлением Правительства Ленинградской области № 4 от 25.01.2006 года «Об утверждении Перечня и форм документов по осуществлению учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, в Ленинградской области».
1.4. Результат предоставления  муниципальной услуги 

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является постановление администрации МО Петровское сельское поселение:

а) о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях граждан следующих категорий:
- малоимущие граждане, имеющие право на получение жилого помещения по договору социального найма;

- граждане, имеющие право на получение средств из областного и федерального бюджетов на приобретение жилого помещения, строительство индивидуального жилого дома, участие в долевом строительстве многоквартирного дома;
б) об отказе в принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

в) о снятии граждан с учета.
1.5. Описание заявителей

Заявителем, получателем муниципальной услуги,  является физическое лицо  (далее – Заявитель), постоянно зарегистрированное по месту жительства на территории МО Петровское сельское поселение, либо изъявившее желание проживать и работать на территории МО Петровское сельское поселение в сфере агропромышленного комплекса или социальной сфере. 

Раздел II
Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги
Информацию о предоставлении муниципальной услуги можно получить в  администрации муниципального образования  Петровское сельское  поселение:

- на личном приеме у главы администрации; 
- с использованием средств телефонной связи, электронной почты, сети Интернет;

-  при письменном обращении.
Место нахождения и справочная информация Исполнителя муниципальной услуги:

адрес: Ленинградская область, Приозерский район, п. Петровское,  ул. Шоссейная, дом 22, тел./факс (81379) 66-217, адрес электронной почты: petrovckoe@yandex.ru, 
         официальный сайт: www. petrovckoe.ru
График  работы Исполнителя муниципальной услуги: 

С 9.00 до 17.00 ч., обед с 13.00 до 14.00 ч. Выходные дни – суббота, воскресенье.

Приемный день:  вторник с 9.00-17.00 ч., обед 13.00-14.00 ч.
2.2. Сроки предоставления муниципальной услуги
1) предоставление муниципальной услуги осуществляется постоянно;

2) максимальный срок рассмотрения заявлений составляет 30 дней с даты поступления к Исполнителю муниципальной услуги заявления с полным комплектом документов, указанных в п. 2.5.  настоящего Административного регламента (в случае, если требуется работа межведомственной комиссии – срок увеличивается на 15 дней);

3) для получения сведений о прохождении процедуры предоставления муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях» заявителем указываются (называются) дата и регистрационный номер, указанные в представленном при подаче документов заявлении. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов.
2.3. Перечень оснований для приостановления предоставления  муниципальной услуги, отказа в предоставлении  муниципальной услуги.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги:

- предоставление заявителем неполного комплекта документов, либо возникновение сомнения в подлинности представленных документов или достоверности указанных в них сведений;

- письменного обращения заявителя о приостановлении рассмотрения заявления с указанием причин и срока приостановления;

Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
- не представлены документы, в соответствии с п. 2.5. настоящего Административного регламента;

- представленные документы по форме и содержанию не соответствуют требованиям настоящего Административного регламента;

- не истек пятилетний срок со дня совершения заявителем намеренных действий, в результате которых данный заявитель может быть признан нуждающимся в жилых помещениях.
2.4. Требования к местам предоставления  муниципальной  услуги.

2.4.1.Требования к оформлению входа в здание.

     Здание Исполнителя муниципальной услуги (далее – Здание), в котором ведется прием Заявителей, должно быть оборудовано входом, обеспечивающим свободный доступ заявителей в помещение.
2.4.2. Требования к парковочным местам.

     На территории, прилегающей к Зданию располагается  автостоянка для парковки автомобилей. Доступ Заявителей к парковочным местам является бесплатным.
2.4.3. Требования к оборудованию мест ожидания и обеспечению комфортных условий для приема заявителей.

     Место ожидания должно размещаться в просторном помещении, площадь которого определяться в зависимости от предполагаемого количества граждан, обращающихся к Исполнителю муниципальной услуги. Место ожидания должно быть оборудовано (стульями не менее трёх), столами (стойками) для возможности оформления документов. На столах (стойках) должны находиться бланки анкет-заявлений и канцелярские принадлежности (пишущие ручки) в количестве, достаточном для заполнения анкет-запросов. Непосредственно в помещение для ожидания должен быть обеспечен беспрепятственный доступ для маломобильных групп населения.

2.4.4. Требования к местам для приема заявителей.

     Рабочие места специалистов, принимающих и рассматривающих заявления и документы, должны быть оборудованы персональными компьютерами с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, оргтехникой, телефоном, необходимой мебелью.

2.4.5.  Требования к размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации.

     В месте информирования размещается информационный стенд. Стенд располагается в доступном для просмотра (в том числе при большом количестве посетителей) месте. Так же информация размещается на официальном сайте администрации МО Петровское сельское поселение. Информация, предназначенная для заявителей должна содержать сведения о справочных телефонах органа предоставляющего муниципальную услугу, адресах официальных сайтов в сети Интернет; способах получения информации о местах нахождения и графиках работы государственных и муниципальных органов и организаций, обращение в которые необходимо для исполнения предоставления муниципальной услуги; процедуре предоставления муниципальной услуги (блок-схема); перечне получателей услуги; извлечениях из нормативно-правовых актов, содержащих нормы, регулирующие предоставление муниципальной услуги; основании для приостановления и отказа в предоставлении муниципальной услуги; порядке обжалования решений; образце заявлений.
 2.5.  Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

С  целью принятия на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении заявитель должен представить Исполнителю муниципальной услуги следующие документы:
· заявление одной из установленных форм:

· по принятию на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении малоимущего гражданина, имеющего право на получение жилого помещения по договору социального найма (приложение № 1); 

· по принятию на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении гражданина, имеющего право на получение средств из областного и федерального бюджетов на приобретение жилого помещения, строительство индивидуального жилого дома, участие в долевом строительстве многоквартирного дома (приложение № 2);
· копии паспортов заявителя и членов его семьи;

· копии свидетельства о рождении,  свидетельства   о  заключении  брака,  решение об усыновлении (удочерении), судебное решение о признании членом семьи;                               

· документы о признании заявителей малоимущими (за период, равный двум календарным годам, непосредственно предшествующим месяцу подачи заявления):

      - справка о доходах 2-НДФЛ;
      - справки, подтверждающие получение компенсаций, пособий, социальных выплат;

      - справки о доходах от имущества, принадлежащего заявителю на праве собственности;

      - справки о наличии или отсутствии на праве собственности у заявителя и членов его семьи 
      имущества, земельных участков, автотранспортных средств;

      - справки о стоимости находящегося в собственности заявителя  и  членов его семьи    

      имущества (объекты недвижимости, земельные участки, автотранспортные средства); 
· форма 7 (характеристика жилого  помещения);                      

· справка о регистрации по месту жительства (выписка из домовой книги);  
· выписка из финансового лицевого счета (с указанием количества проживающих граждан); 

· выписка из  Единого  государственного реестра прав на недвижимое  имущество и сделок с ним (выдается Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ленинградской области) о наличии или отсутствии жилых помещений на праве собственности по месту постоянного жительства (предоставляется на заявителя и каждого из членов его семьи);                               

· справка, выданная филиалом Леноблинвентиризации о наличии или отсутствии жилых помещений на праве собственности по месту постоянного жительства (предоставляется на заявителя и каждого из членов его семьи). Справка предоставляется по состоянию на 01.01.1997 г.;                     

· правоустанавливающие документы на жилое помещение, занимаемое заявителем и членами его семьи (договор, ордер, решение о предоставлении жилого помещения, свидетельство о регистрации права собственности); 
· акт межведомственной комиссии о непригодности имеющегося у заявителя жилья для проживания (если заявитель имеет право на получение жилого помещения вне очереди в соответствии с пп.1 п.2 ст. 57 ЖК РФ);

· документы, выданные медицинским учреждением (если заявитель имеет право на получение жилого помещения вне очереди в соответствии с пп.3 п.2 ст. 57 ЖК РФ);

· заключения органов опеки и попечительства (если заявитель имеет право на получение жилого помещения вне очереди в соответствии с пп.2 п.2 ст. 57 ЖК РФ)
         2.6. Размер и порядок оплаты предоставления муниципальной услуги


 Муниципальная услуга - Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых     помещениях,  осуществляется бесплатно.

Раздел III
Административные процедуры


3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие админи​стративные процедуры:
- прием и регистрация заявления и представленных заявителем документов;
- проверка представленных заявителем сведений;

- расчет имущественного положения заявителя и членов его семьи в целях признания малоимущим;

- рассмотрение документов заявителя общественной жилищной комиссией и главой администрации;

- подготовка постановления по принятому решению;
- уведомление заявителя о принятом решении.
3.1.1. прием и регистрация заявления и представленных заявителем документов 
Заявитель предоставляет заявление и комплект документов согласно перечню, указанному в п. 2.5. настоящего Административного регламента  специалисту администрации МО Петровское сельское поселение на личном приеме. Специалист администрации проверяет комплектность и правильность оформления документов и выдает заявителю расписку о получении документов в день их представления, с указанием их перечня и даты получения специалистом.  В течение 2 рабочих дней со дня  предоставления заявления, специалист администрации регистрирует заявление в книге регистрации заявлений.

 3.1.2.  проверка представленных заявителем сведений
Направляются запросы (при  необходимости), с целью проверки полноты и достоверности сведений, содержащихся в представленных документах. Проверка сведений проводится в течение 10 рабочих дней.
В случае, если заявитель указывает в заявлении, что он относится к гражданам, жилое помещение которых непригодно для проживания и ремонту или реконструкции не подлежит (без предоставления документов, подтверждающих данный факт) исполнитель муниципальной услуги организует работу межведомственной комиссии по обследованию жилого помещения заявителя – в течении 15 дней. По результатам работы межведомственной комиссии составляется акт обследования жилого помещения и заключение о пригодности (непригодности) жилого помещения для проживания, которые выносятся на рассмотрение общественной жилищной комиссии.
 3.1.3. расчет имущественного положения заявителя и членов его семьи в целях признания малоимущим
В случае, если заявителю предоставляется муниципальная услуга  по принятию на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемого по договору социального найма, заявитель признается малоимущим. Специалист администрации по жилищным вопросам производит  расчет имущественного положения заявителя и членов его семьи, что оформляется на бумажном носителе и прикладывается к пакету документов, полученных от заявителя. Срок исполнения – 2 рабочих дня.
 3.1.4. рассмотрение документов заявителя общественной жилищной комиссией и главой администрации
Пакет документов заявителя, результаты проведенной проверки сведений (при необходимости), расчет имущественного положения заявителя и членов его семьи (при  необходимости), акт обследования жилого помещения и заключение о пригодности (непригодности) жилого помещения для проживания (при необходимости) выносится на рассмотрение общественной жилищной комиссии. Решение общественной жилищной комиссии оформляется протоколом в день заседания комиссии и носит рекомендательный характер. Затем вышеперечисленные документы и решение общественной комиссии передаются на рассмотрение главы администрации.
3.1.5.  подготовка постановления по принятому решению
Специалист администрации готовит проект постановления администрации МО Петровское сельское поселение. Срок исполнения – 3 рабочих дня со дня заседания общественной жилищной комиссии. 

Глава администрации принимает окончательное решение и подписывает постановление. Срок исполнения – 10 рабочих дней.
 3.1.6. уведомление заявителя о принятом решении
После оформления решения главы администрации с учетом рекомендаций общественной жилищной комиссии в виде постановления, специалист администрации предоставляет уведомление и постановление заявителю одним из способов указанных в заявлении (лично или почтой). Срок исполнения - 3 рабочих дня.
Раздел IV.

Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги, определенных настоящим административным регламентом, осуществляется  Главой  администрации муниципального образования  Петровское сельское  поселение.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает проведение проверок по конкретным обращениям получателей услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги. 

4.3. В случае выявления нарушений к виновным должностным лицам применяются меры ответственности, предусмотренные действующим законодательством.

Раздел V.
Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при исполнении муниципальной ус​луги

5.1. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования.

     Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) должностных лиц Администрации, участвующих в предоставлении данной муниципальной услуги, и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном порядке.

     Заявитель может обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию) на действия (бездействие)специалиста администрации, принятое решение  к главе администрации МО Петровское сельское поселение.
     При обращении заявителя в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 календарных дней с момента регистрации такого обращения. В исключительных случаях, а также в случае направления запроса в органы государственной власти, органы местного самоуправления для получения необходимых для рассмотрения обращения документов срок рассмотрения обращения может быть продлен не более чем на тридцать дней.

О продлении срока рассмотрения заявитель уведомляется дополнительно.
     В своем письменном обращении заявитель в обязательном порядке указывает следующую информацию:

- свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) либо наименование юридического лица, которым подается обращение, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;                                                                                                                                                                     - наименование органа либо фамилию, имя, отчество, либо должность специалиста, решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;                                   - суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);                                                                                                                                                       - подпись (для юридических лиц - подпись соответствующего должностного лица) и дату.           

     Обращение заявителя, содержащее нецензурные выражения, либо не позволяющее установить лицо, обратившееся с соответствующим обращением, рассмотрению не подлежит.                                   
     Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение о привлечении к ответственности специалиста администрации, допустившего нарушение в ходе предоставления муниципальной услуги требований действующего законодательства, настоящего Регламента и повлекшее за собой обращение.

     Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным.

     Обращение считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в нем вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы по существу всех поставленных в обращении вопросов.
         5.2. Порядок судебного обжалования.
     Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) должностных лиц администрации, участвующих в предоставлении данной муниципальной услуги, и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке.

     Заявление об оспаривании действия (бездействия) может быть подано гражданином в суд по месту его жительства или по месту нахождения органа местного самоуправления, должностного лица, муниципального служащего, решение, действие (бездействие) которого оспаривается.

     В случае, если действие (бездействие), принятое решение в ходе предоставления муниципальной услуги затрагивает права и законные интересы лиц в сфере предпринимательской и иной экономической деятельности, заявление об оспаривании действия (бездействия) подается в арбитражный суд. 

 #G0
Приложение № 1
к Административному регламенту

Главе администрации муниципального образования 

Петровское сельское поселение муниципального образования

                                                                               Приозерский муниципальный район Ленинградской области                                                                          

                                                                                     __________________________________________________
                       от ________________________________________________

                                                                                       (фамилия, имя, отчество)

                       __________________________________________________
                       паспорт ___________________________________________

                       __________________________________________________

                       __________________________________________________
                                                        проживающего (проживающей) по адресу:

                       __________________________________________________

                       __________________________________________________

                       __________________________________________________

                       телефон ___________________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

О ПРИНЯТИИ НА УЧЕТ ГРАЖДАН В КАЧЕСТВЕ НУЖДАЮЩИХСЯ

В ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЯХ, ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫХ ПО ДОГОВОРАМ
СОЦИАЛЬНОГО НАЙМА <1>

    Прошу принять меня с семьей из ______________________________________ человек: я,
_____________________________________________________________________________________

                                                                                  (перечислить состав семьи и родственные отношения)

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
на учет  в качестве нуждающегося в жилом помещении из жилищного фонда

(нужное подчеркнуть):

    социального;

    специализированного.

    На  дату  подписания  настоящего  заявления  на  учете  граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, я и члены моей семьи не состоим.

    Члены семьи:

Супруг (супруга) _____________________________________________________________________

                                                                                                  (фамилия, имя, отчество, год рождения)

паспортные данные: ___________________________________________________________________

                                                                                            (серия и номер паспорта, наименование органа,

____________________________________________________________________________________
                                                                   выдавшего паспорт, дата выдачи, код подразделения)

зарегистрирован (зарегистрирована) по адресу:___________________________________________
____________________________________________________________________________________.

    Дети:

1) __________________________________________________________________________________

                                                                                       (фамилия, имя, отчество, год рождения)

паспорт (свидетельство о рождении): ____________________________________________________

                                                                                                                                (серия и номер, наименование органа,

____________________________________________________________________________________

                                                          выдавшего паспорт (свидетельство о рождении), дата выдачи)

                                                                               Подпись заявителя<3>


зарегистрирован (зарегистрирована) по адресу: ___________________________________________

____________________________________________________________________________________;

2) __________________________________________________________________________________

                                                                         (фамилия, имя, отчество, год рождения)

паспорт (свидетельство о рождении): ____________________________________________________

                                                                                       (серия и номер, наименование органа,

____________________________________________________________________________________

                                                        выдавшего паспорт (свидетельство о рождении), дата выдачи)

зарегистрирован (зарегистрирована) по адресу: ___________________________________________
____________________________________________________________________________________.

    Кроме того, со мной проживают иные члены семьи:

1) _________________________________________________________________________________

                                                                        (степень родства, фамилия, имя, отчество, год рождения)

паспортные данные: __________________________________________________________________

                                                                                (серия и номер паспорта, наименование органа,

____________________________________________________________________________________

                                                                                выдавшего паспорт, дата выдачи, код подразделения)

зарегистрирован (зарегистрирована) по адресу: ___________________________________________

____________________________________________________________________________________;

2) __________________________________________________________________________________

                                                      (степень родства, фамилия, имя, отчество, год рождения)

паспортные данные: __________________________________________________________________

                                                            (серия и номер паспорта, наименование органа,

____________________________________________________________________________________

                                                                                 выдавшего паспорт, дата выдачи, код подразделения)

зарегистрирован (зарегистрирована) по адресу: ___________________________________________

____________________________________________________________________________________;
3) __________________________________________________________________________________

                                                      (степень родства, фамилия, имя, отчество, год рождения)

паспортные данные: __________________________________________________________________

                                                            (серия и номер паспорта, наименование органа,

____________________________________________________________________________________

                                                                                 выдавшего паспорт, дата выдачи, код подразделения)

зарегистрирован (зарегистрирована) по адресу: ___________________________________________

____________________________________________________________________________________;
4) __________________________________________________________________________________

                                                      (степень родства, фамилия, имя, отчество, год рождения)

паспортные данные: __________________________________________________________________

                                                            (серия и номер паспорта, наименование органа,

____________________________________________________________________________________

                                                                                 выдавшего паспорт, дата выдачи, код подразделения)

зарегистрирован (зарегистрирована) по адресу: ___________________________________________

____________________________________________________________________________________;

5) __________________________________________________________________________________

                                                      (степень родства, фамилия, имя, отчество, год рождения)

паспортные данные: __________________________________________________________________

                                                            (серия и номер паспорта, наименование органа,

____________________________________________________________________________________

                                                                                 выдавшего паспорт, дата выдачи, код подразделения)

зарегистрирован (зарегистрирована) по адресу: ___________________________________________

____________________________________________________________________________________.

  Гражданско-правовых сделок с жилыми помещениями за последние пять лет   я   и  члены  моей  семьи  не  производили/производили  (нужное подчеркнуть):
                                                                              Подпись заявителя<3> 


если производили, то какие именно: _____________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________.

 Я, члены моей семьи относимся/не относимся (нужное подчеркнуть) к следующим  категориям  граждан,  имеющих  право на обеспечение жилыми помещениями вне очереди:
┌─┐ к  гражданам,  жилые  помещения  которых признаны в установленном порядке                            └─┘   непригодными  для проживания и ремонту или реконструкции  не подлежат;

┌─┐ к  детям-сиротам  и детям,  оставшимся  без попечения  родителей, лицам  из числа  детей-└─┘сирот  и детей,  оставшихся  без попечения  родителей;

┌─┐ к гражданам, страдающим тяжелыми формами хронических заболеваний, дающих право  на └─┘получение жилых помещений  вне очереди  согласно перечню, установленному            

         Правительством Российской Федерации.

    Я  и  члены  моей  семьи  даем  согласие  на проверку указанных в заявлении сведений и на запрос необходимых для рассмотрения заявления документов.

    Я  и члены моей семьи предупреждены, что в случае принятия нас на учет  мы будем обязаны при изменении указанных в заявлении сведений в десятидневный  срок  информировать  о них в письменной форме жилищные органы по месту учета.

    Я  и  члены  моей  семьи  предупреждены,  что  в случае выявления сведений,  не  соответствующих  указанным  в  заявлении и приложенных документах,  послуживших  основанием  для  принятия на учет, мы будем сняты с учета в установленном законом порядке.

 Уведомление  о  постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях,  предоставляемых  по договорам социального найма, либо об отказе  в  постановке  на  учет прошу выдать мне на руки/направить по почте <2> (нужное подчеркнуть).

    Подпись заявителя:

___________________________________________________     _______________________________

                                           (фамилия, имя, отчество)                                                                                        (подпись)

"___" _________________ 20___ года

    Подписи совершеннолетних членов семьи:

___________________________________________________     _______________________________

                                           (фамилия, имя, отчество)                                                                                        (подпись)

"___" _________________ 20___ года

___________________________________________________     _______________________________

                                           (фамилия, имя, отчество)                                                                                        (подпись)

"___" _________________ 20___ года

___________________________________________________     _______________________________

                                           (фамилия, имя, отчество)                                                                                        (подпись)

"___" _________________ 20___ года

___________________________________________________     _______________________________

                                           (фамилия, имя, отчество)                                                                                        (подпись)

"___" _________________ 20___ года

___________________________________________________     _______________________________

                                           (фамилия, имя, отчество)                                                                                        (подпись)

"___" _________________ 20___ года 

                                                                              Подпись заявителя<3>


    К заявлению прилагаются следующие документы:

1.___________________________________________________________________________________

                                                                                     (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

2.___________________________________________________________________________________

                                                               (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

3.___________________________________________________________________________________
                                                               (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

4.___________________________________________________________________________________
                                                                                    (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

5.___________________________________________________________________________________
                                                               (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

6.___________________________________________________________________________________
                                                                                    (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

7.___________________________________________________________________________________
                                                               (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

8.___________________________________________________________________________________
                                                                                    (наименование и номер документа, кем и когда выдан)
9. ___________________________________________________________________________________
                                                                                    (наименование и номер документа, кем и когда выдан)
10.   _________________________________________________________________________________
                                                                                    (наименование и номер документа, кем и когда выдан)
11.   _________________________________________________________________________________
                                                                                    (наименование и номер документа, кем и когда выдан)
12.   _________________________________________________________________________________
                                                                                    (наименование и номер документа, кем и когда выдан)
13.   _________________________________________________________________________________
                                                                                    (наименование и номер документа, кем и когда выдан)
14.   _________________________________________________________________________________
                                                                                    (наименование и номер документа, кем и когда выдан)
15.   _________________________________________________________________________________
                                                                                    (наименование и номер документа, кем и когда выдан)
    Дата принятия заявления "___" __________________ 20__ года.

    Номер  в книге регистрации заявлений граждан о принятии на учет в качестве  нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма ______.

    Заявителю  выдана  расписка  в  получении заявления и прилагаемых копий документов.
_________________________________    ___________________________     ____________________

                             (должность)                                                      (фамилия, имя, отчество)                                         (подпись)         
                                                                                                                                                 М.П.

Подпись заявителя <3> __________________________

    ----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

    <1>  Отметка  о принятии заявления с приложениями делается лицом, осуществляющим прием документов.

    <2> В случае отправки уведомления по почте заявитель прикладывает к заявлению почтовый конверт с маркой с указанием обратного адреса.

    <3> Подпись заявителя проставляется на каждом листе заявления.

Приложение № 2 к Административному регламенту
Главе администрации муниципального образования 

Петровское сельское поселение муниципального образования

                                                                               Приозерский муниципальный район Ленинградской области                                                                          

                                                                                     __________________________________________________

                       от ________________________________________________

                                                                                       (фамилия, имя, отчество)

                       __________________________________________________

                       паспорт ___________________________________________

                       __________________________________________________

                       __________________________________________________

                                                        проживающего (проживающей) по адресу:

                       __________________________________________________

                       __________________________________________________

                       __________________________________________________

                       телефон ___________________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

о принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий.
   
 Прошу принять меня с семьей из ________________________________________ человек: я,
_____________________________________________________________________________________

                                                                                  (перечислить состав семьи и родственные отношения)

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
на  учет  граждан в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий.
    На  дату  подписания  настоящего  заявления  на  учете  в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий я и члены моей семьи не состоим.
    Члены семьи:

Супруг /супруга/ _____________________________________________________________________

                                                                         (фамилия, имя, отчество, год рождения)

паспорт серия _________ № ____________________ выдан __________________________________

____________________________________________________________________________________

зарегистрирован(а) по адресу: __________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

Дети:

1)__________________________________________________________________________________                                                                           

                                                                       (фамилия, имя, отчество, год рождения)

паспорт /свидетельство о рождении/ серия ________ № ________________ выдан ______________

____________________________________________________________________________________

зарегистрирован(а) по адресу: __________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

2)__________________________________________________________________________________

                                                                      (фамилия, имя, отчество, год рождения)

паспорт /свидетельство о рождении/ серия ________ № ________________ выдан ______________

____________________________________________________________________________________

зарегистрирован(а) по адресу: __________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

Кроме того, со мной проживают иные члены семьи: 

Подпись заявителя *2* ___________________

1)___________________________________________________________________________________

                                                         (степень родства, фамилия, имя, отчество, год  рождения)

паспорт серия _________ № ____________________ выдан __________________________________

____________________________________________________________________________________

зарегистрирован(а) по адресу: __________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

2)___________________________________________________________________________________
                                                         (степень родства, фамилия, имя, отчество, год рождения)

паспорт серия _________ № ____________________ выдан __________________________________

_____________________________________________________________________________________

зарегистрирован(а) по адресу: __________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

3)___________________________________________________________________________________

                                                         (степень родства, фамилия, имя, отчество, год рождения)

паспорт серия _________ № ____________________ выдан __________________________________

_____________________________________________________________________________________

зарегистрирован(а) по адресу: __________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________       
4)___________________________________________________________________________________
                                                         (степень родства, фамилия, имя, отчество, год рождения)

паспорт серия _________ № ____________________ выдан __________________________________
_____________________________________________________________________________________
зарегистрирован(а) по адресу: __________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
5)___________________________________________________________________________________
                                                         (степень родства, фамилия, имя, отчество, год рождения)

паспорт серия _________ № ____________________ выдан __________________________________
_____________________________________________________________________________________
зарегистрирован(а) по адресу: __________________________________________________________

_________________________________________________________________________________​​___

Гражданско-правовых сделок с жилыми помещениями за последние 5 лет я и члены моей семьи не производили /производили (нужное подчеркнуть): _________________________________________

                                                                                                                                       ( если производили, указать какие именно)

_____________________________________________________________________________________

Я и члены моей семьи даем согласие на проверку указанных в заявлении сведений и на запрос необходимых для рассмотрения заявления документов.

Я и члены моей семьи предупреждены, что в случае принятия нас на учет мы будем обязаны при изменении указанных в заявлении сведений в десятидневный срок информировать о них в письменной форме жилищные органы по месту учета.

Я и члены моей семьи предупреждены, что в случае выявления сведений, не соответствующих указанным в заявлении и приложенных документах, послужившим основанием для принятия на учет, мы будем сняты с учета в установленном законом порядке.

Уведомление о постановке на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий, либо об отказе в постановке на учет прошу выдать мне на руки /направить по почте *1* (нужное подчеркнуть).

Подпись заявителя:

_______________________________________________________       __________________________

                                                               (фамилия, имя, отчество)                                                                            (подпись)

«________» __________________________ 20 ___ г.

Подписи совершеннолетних членов семьи:
_______________________________________________________       __________________________

                                                               (фамилия, имя, отчество)                                                                            (подпись)

«________» __________________________ 20 ___ г.

Подпись заявителя *2* ___________________

_______________________________________________________       __________________________

                                                               (фамилия, имя, отчество)                                                                            (подпись)

«________» __________________________ 20 ___ г.

_______________________________________________________       __________________________

                                                               (фамилия, имя, отчество)                                                                            (подпись)

«________» __________________________ 20 ___ г.

_______________________________________________________       __________________________

                                                               (фамилия, имя, отчество)                                                                            (подпись)

«________» __________________________ 20 ___ г.

_______________________________________________________       __________________________

                                                               (фамилия, имя, отчество)                                                                            (подпись)

«________» __________________________ 20 ___ г.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1.___________________________________________________________________________________

                                               (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

2.___________________________________________________________________________________

                                               (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

3.___________________________________________________________________________________

                                               (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

4.___________________________________________________________________________________
                                               (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

5.___________________________________________________________________________________
                                               (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

6.___________________________________________________________________________________
                                               (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

7.___________________________________________________________________________________
                                               (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

8.___________________________________________________________________________________
                                               (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

9.___________________________________________________________________________________
                                               (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

10.__________________________________________________________________________________
                                               (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

11.__________________________________________________________________________________
                                               (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

12.__________________________________________________________________________________
                                               (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

13.__________________________________________________________________________________

                                               (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

14.__________________________________________________________________________________

                                               (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

15.__________________________________________________________________________________

                                               (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

Дата принятия заявления «_____» ____________________ 20 ___ г.

Номер в книге регистрации заявлений граждан о принятии на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий ________.

Заявителю выдана расписка в получении заявления и прилагаемых копий документов.

_______________________________________  ___________________________  ________________

                                         (должность)                                                                         (ФИО)                                            (подпись)

                                                                                                                                                М.П.

Подпись заявителя *2* ___________________

------------------------- ------------------------- ------------------------- ------------------------- ---------------------

*1* В случае отправки уведомления по почте заявитель прикладывает к заявлению почтовый конверт с маркой с указанием обратного адреса.

*2* Подпись заявителя предоставляется на каждом листе заявления. 
Приложение № 3 к Административному регламенту
БЛОК-СХЕМА 

процедуры предоставления муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»
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Заявление о принятии на учет или снятии с учета





Проверка представленных сведений





Рассмотрение документов общественной жилищной комиссией (с оформлением протокола)





Рассмотрение документов главой администрации





Принятие решения о принятии на учет или снятии с учета





Принятие решения об отказе в принятии на учет





Уведомление заявителя о принятом решении





Внесение записи в книгу учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях





Уведомление заявителя об отказе в принятии на учет








